STAROSTWO POWIATOWE W LECZNE]

STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZP.SP.0.272.4.9.2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
SUKCESYWNA DOSTAWA FABRYCZNIE NOWYCH ART. BIUROWYCH (ZADANIE NR 1),
EKSPLOATACYINYCH DO DRUKAREK, URZADZEN WIELOFUNKCYINYCH, FAKSOW
I KSEROKOPIAREK (ZADANIE NR 2) WRAZ Z ODBIOREM ZUZYTYCH TONEROW DO SIEDZIB

ZAMAWIAJACEGO.

Zamawiajacy:

Powiat Lteczynski
Aleja Jana Pawtia II 95A
21-010 teczna
Tel. 81 752 64 80
Fax 81 752 64 64

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 22800000-8, 30197630-1, 30125110-5.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej
Ustawg

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wylacznie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu wynikajgce z art. 22 ustawy oraz z niniejszej SIWZ.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zatwierdzit:

teczna, 18 listopad 2015 r.
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Zawartos¢ Specyfikacji _istotnych warunkéw zamowienia:

Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielania zamdwienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych.

Informacja dotyczaca udziatu podwykonawcdw w przedmiocie zamdwienia.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych.

Termin wykonania zamdwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow.

9. Informacja o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentdw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony elektronicznej
Zamawiajgcego. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia oraz o$wiadczenie, czy zamierza sie zwotac zebranie wykonawcdw.

11. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

12. Wymagania dotyczgce wadium.

13. Termin zwigzania oferta.

14. Opis sposobu przygotowania ofert.

15. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny.

17. Informacje dotyczagce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

18. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

19. Czynnosci wykonywane przy otwarciu i ocenie ofert.

20. Odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania.

21. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
w sprawie zaméwienia publicznego, wzdér umowy.

24. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

25. Wykaz zatgcznikdw.

NN

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Powiat teczynski z siedzibg w tecznej, al. Jana Pawta II 95a, 21- 010 teczna, dziata jako
petnomocnik (na podstawie zapisow art. 15 ust.2 i 3 oraz art. 16 ust. 1 ustawy Pzp) w imieniu
jednostek organizacyjnych (Zamawiajgcych jednostkowych):

1) Powiat keczynski — Starostwo Powiatowe w tecznej, ul. Aleja Jana Pawla II 95 A, 21-010
teczna, tel. 81 752 64 80, fax 81 752 64 64, NIP 713-23-98-078, Regon 431029168;

2) Powiat teczynski — Miodziezowy Osrodek Wychowawczy, Podgtebokie 1A, 21-070 Cycow
NIP 713-27-12-669, Regon 432496417;

3) Powiat teczynski — Placowka Opiekunczo- Wychowawcza w Kijanach, Kijany 19b, 21-077
Spiczyn, NIP 5050016477, REGON 432732740,

4) Powiat teczynski — Zespdt Szkdét im. Kréla Kazimierza Jagiellonczyka w tecznej, ul.
Bogdanowicza 9, 21-010 teczna, NIP 713-238-63-59, Regon 430132421

5) Powiat keczynski — Zespdt Szkét w Ludwinie, 21-075 Ludwin, tel/fax: 81 757 00 43, NIP
713 178 10 94, Regon 431172581

zwany w dalszej czesci zapisow SIWZ — Zamawiajgcym.
2. Godziny urzedowania: poniedziatek, éroda — pigtek w godzinach 7% — 14%, wtorek 8% — 15%,
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Telefon/fax: /081/ 752-64-80 oraz fax /081 752-64-64,
Adres poczty elektronicznej: t.olszak@powiatleczynski.pl
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.powiatleczynski.pl
WWW: www.powiatleczynski.pl
e-mail: t.olszak@powiatleczynski.pl
godziny pracy: poniedziatek, sroda-pigtek 07:00 — 14:00, wtorek 08:00-15:00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywng dostawe fabrycznie nowych art. biurowych
(zadanie Nr 1), eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, faksow i kserokopiarek
(zadanie Nr 2) wraz z odbiorem zuzytych toneréw i tuszy do siedzib Zamawiajgcego,
uszczegotowionych w dziale 1 ust. 1 punkt 1 do 5 siwz. CPV: 22800000-8, 30197630-1,
30125110-5. Uszczegodtowienie potrzeb materiatdw uwzgledniono w czesSci szczegotowej
formularzy ofertowych dla poszczegdlnych zadan.

2. Podane w formularzach zadania nr 1 - wielkosci opakowan mogg by¢ zmienione przez
Wykonawce pod warunkiem dostosowania ilosci i wielkosci opakowania do wymaganej
przez Zamawiajacego wielkosci zamoéwienia i odpowiedniej wyceny zmienionej pozycii.

3. Dostawa oraz ptatnosci za wymienione w formularzu ofertowym dla zadan od 1 do 2 artykuty
odbywac sie bedzie raz w miesigcu przez Zamawiajgcych jednostkowych wymienionych w dziale 1,
ust. 1, punkt 1 do 5 siwz.

Wymagania okreslone przez Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca ponosi koszty transportu do siedzib zamawiajgcych jednostkowych, koszty
ubezpieczenia oraz opakowania artykutdw na czas trwania transportu.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca bioracy udziat w zadaniu Nr 2 przewidziat w ofercie
wymog odbioru i utylizacji toneréw i tuszy, zgodnie z ustawg o odpadach z dn. 14.12.2012r.
(Dz. U. z 2013r. poz. 21 z pdzn. zm.) lub recykling na swdj koszt i potrzeby - wszelkich zuzytych
toneréw, tuszy, folii itp. materiatdw do drukarek, kserokopiarek i faksow uznawanych jako
niebezpieczne.

3. W przypadku urzadzen oznaczonych w zalgczniku Nr 1 dla zadania nr 2 znakiem
producenta danego urzadzenia, tj. drukarki, kserokopiarki itp. Przez oryginalne
zamawiajacy rozumie materialy eksploatacyjne wyprodukowane przez producenta
sprzetu, do ktorego maja byCc zastosowane. Dla pozostalych urzadzen
(nieoznaczonych lub oznaczonych : zam.) dopuszczalne jest zaoferowanie przez
wykonawce oryginalnych materialow eksploatacyjnych producenta sprzetu lub
réwnowaznych. W przypadku, gdy produkt oryginalny posiada wbudowany ukitad
scalony, ktory monitoruje proces druku i zuzycie atramentu/tonera, produkt
réwnowazny musi posiada¢ analogiczny element, umozliwiajacy peilng wspéiprace
z urzadzeniem drukujgcym.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego dla
pozostatych niz wymienione jako oryginalne materiatéw (innego niz podany (z nazwy) przez
Zamawiajgcego w formularzu ofertowym) pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie
o takich samych Ilub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych oraz uzytkowych. W przypadku materialow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek (zadanie Nr 2): materialy eksploatacyjne fabrycznie nowe,
nieuzywane, wolne od wad i praw osob trzecich, oryginalnie wyprodukowane przez
producenta urzadzen lub rownowazne - nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dostawa
do Zamawiajacego. Na opakowaniu nie uszkodzonym powinna znajdowac sie data
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produkcji danego wyrobu. Za rownowazne uznaje sie artykuly nieregenerowane,
niepoddane procesowi ponownego napeilniania ani wymiany jakichkolwiek
elementéw, kompatybilne z urzadzeniami, w ktérych bedq wykorzystywane
i niepowodujgce uszkodzen ani zaburzen w pracy urzadzen, do ktdorych sag
przeznaczone. ROwnowazne materialy muszg mie¢ wydajnos¢ co najmniej takg jaka
zostala podana w zataczniku do SIWZ, temperatura topnienia tonera i czas schniecia
tuszu nie powinny byC¢ gorsze od parametrow materialdbw oferowanych przez
producenta urzadzenia, lub powinny uwzglednia¢ stopien tolerancji, ktorg
producent wyznaczyt do prawidlowego dziatania urzadzenia. Materialy rownowazne
muszg dziata¢ analogicznie, jak materiatly oryginalne producenta urzadzen i posiadac
elementy elektroniczne dajace komunikaty przy pracy w sieci. Weryfikacja
zgodnosci bedzie odbywala sie w trakcie kazdej dostawy materialow
eksploatacyjnych.

5. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakosc lub
niezawodnos$¢ dostarczanych produktéw niekorzystnie odbiega od parametrow
produktu oryginalnego pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego materiat
jest przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we witasciwy sposob stanu
zuzycia tuszu lub tonera, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego winien artykut
oferowany w asortymencie, ktérego zadanie dotyczy, wymieni¢ na artykut
spetniajacy zadanie Zamawiajgcego (np. na pochodzacy od producenta, do ktérego
artykut jest przeznaczony), bez zmiany ceny.

6. Dostarczone przez Wykonawce artykuly eksploatacyjne beda posiadaly znak
firmowy producenta, etykiety zawierajagce numer katalogowy i jego termin, liste
kompatybilnosci (typ drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, do ktérych sa
przystosowane oraz nienaruszone cechy pierwotnego opakowania.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza do zaoferowania materialdw eksploatacyjnych
regenerowanych, refabrykowanych oraz uzupelnianych (tzw. Reffil) oraz
materialdw, ktoére ograniczaja pelng wspotprace z programem sprzetu
monitorujacym stan zasobnikéw z tuszem lub tonerem. Produkty takie nie zostana
uznane przez zamawiajaceqo za rownowazne.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przewidziat w ofercie stawki podatku VAT obowigzujace
na rok 2016, w przypadku dalszych zmian w stawkach podatku VAT w trakcie obowigzywania
umowy w roku 2016, przewiduje sie zmiany umowy w tym zakresie.

9. Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

10. Zamawiajgcy nie miat potrzeby skorzystania w fazie przygotowawczej do niniejszego
postepowania z dialogu technicznego, w oparciu o zapis art. 31a do 31c ustawy Pzp.

11. Zamawiajgcy nie zastrzega, iz o udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiegac wytgcznie wykonawcy

zatrudniajgcy ponad 50 % 0S0b niepefnosprawnych.
12. Zamdwienie nie dotyczy dofinansowania $rodkami UE.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych, zgodnie z zadaniami: Nr 1 - dostawa art. biurowych,
Nr 2 dostawa materiatdw eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, faksow
i kserokopiarek wraz z odbiorem zuzytych tonerdw i tuszy.

5. INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw przy realizacji przedmiotowego zamowienia.

2. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

3. Wskazanie w ofercie czeSci zamodwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom, winno nastgpi¢ poprzez okreslenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku braku
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takiego wskazania Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamdwienie
sam.
4. Wybrany w przedmiotowej procedurze Wykonawca, przed podpisaniem umowy dostawy,
zobowigzany bedzie przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe zawartg z podwykonawcg ze
wskazaniem tej czesci zamdwienia, ktdrg zamierza powierzy¢ mu do wykonania.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych w trybie z wolnej reki,
ktérych wartos¢ nie przekroczy 20% wartosci zamowienia podstawowego, na zasadach okreslonych
w art. 67 ust. 1 pkt 7 Ustawy w przypadku:

- wyczerpania ilosci oraz asortymentu artykutdw biurowych, materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek ii kserokopiarek, uszczegdétowionych w formularzu ofertowym.

Wykonawca, ktdremu zostanie udzielone zamodwienie podstawowe zobowigzany bedzie do
zastosowania w zamoéwieniach uzupetniajgcych cen nie wyzszych od zastosowanych w zamdwieniu
podstawowym.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy, tj. od 04 stycznia 2016 r. do dnia 31.12.2016r.
Dostawy w partiach do siedziby Zamawiajgcych jednostkowych wymienionych w dziale 1, ust. 1, punkt
1 do 7 siwz, w okresie obowigzywania umowy wedtug potrzeb okre$lanych w zapotrzebowaniu
miesiecznym w formie pisemnej dostarczonego osobiscie lub za pomocg faksu, lub droga elektroniczng
przez Zamawiajgcych jednostkowych wymienionych w dziale 1, ust. 1, punkt 1 do 5 siwz. Dostawa
w/w artykutéw raz w miesigcu w terminie nie pdzniej niz 4 dni od dnia przekazania zapotrzebowania
miesiecznego.

8. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Wykonawca nie okresla szczegdinych wymagari.

2) Posiadajg wiedze i doswiadczenie.
Na potW/erdzen/e spe/n/en/a n/n/ejszego Warunku ZamaW/a]qcy ze;'da od Wykonawcy
VV}’I(dédI a 14 \ V A
z nalezyta starannosaa w okreS/e ostatnich 3 lat przed uptywem term/nu sk/adan/a ofert -
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej trzech
dostaw w zakresie odpowiednim do przedmiotu zamowienia (w tym odpowiedniego zadania)
o wartosci brutto nie nizszej niz 50 000 zt kazda, z wykorzystaniem wzoru okresfonym
w zat. nr 1 do siwz.

3) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie wymaga przedstawienia potwierdzenia dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym.

4) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy nie wymaga przedstawienia potwierdzenia dysponowania osobami.

5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia potwierdzenia znajdowania sie w  sytuacii
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia

Ocena spetnienia w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,spetnia - nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w pkt. 9
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Z tresci  zatgczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnia.
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Nie spetnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania.
Ponadto wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia bedg podlegali wykonawcy zgodnie
z art. 24 Ustawy.
Nie ogranicza sie udziatu Wykonawcdw, ktérzy zatrudniajg osoby niepetnosprawne ponizej 50 %
ogolnej liczby.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, wobec ktorych brak jest
podstaw do wykluczenia; (cytuje):

Art. 24. 1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) uchylony

1a) uchylony

2) wykonawcéw, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadito$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcdw, ktdrzy
po ogtoszeniu upadtoéci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wkasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osOb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spdtki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci
podmiotd : - p .

10) wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w art. 9 lub art.
10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia

sie wyroku;

11) wykonawcow bedacych spdtka jawna, spdtka partnerska, spotka komandytowa, spdtka komandytowo-akcyjna lub osoba
prawna, ktorych odpowiednio wspdinika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu
zarzgdzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcdw, ktdrzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, z wylgczeniem czynnosSci
wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktdrym mowa w art. 31a ust. 1, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktdrym udziela sie zamdwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2
lub art. 67 ust. 1 pkt 1i2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania oferta lub w terminie, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.4)), ztozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powiazania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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2a. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, w szczegodlnosci, gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéow dowodowych, jezeli
zamawiajacy przewidziat taka mozliwos¢ wykluczenia wykonawcy w ogtoszeniu o zamowieniu, w specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia lub w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiajacy nie wyklucza z postepowania
o udzielenie zamdwienia wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne
i kadrowe, ktore maja zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowigzkéw zawodowych
w przysztosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie
do ich naprawienia.
3. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcdw, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3.
4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Art. 24a — uchylony.
Art. 24b. 1. Zamawiajacy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych powiazan,
o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, w celu ustalenia, czy zachodza przestanki
wykluczenia wykonawcy.
2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci wplyw powiazan, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejacych miedzy przedsiebiorcami, na ich zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie
zasady uczciwej konkurencji.
3. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonawce, ktdry nie ztozyt wyjasnien, oraz wykonawce,

ktdry nie ztozyt listy, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d.

DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Dokumenty wymagane:

1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 1 do SIWZ cze$¢ szczegdtowa
i ogolna, dla kazdego zadania od nr 1 do nr 2, w tym podpisane o$wiadczenia zawarte
w formularzach.

2. W zakresie wykazania speiniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art.

22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, nalezy przediozyc:

2.1, wykaz z iloscig nie nizszg niz 3 wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - w zakresie odpowiednim do przedmiotu zamowienia o wartosci
brutto nie nizszej niz 50 000 zf kaZzda z wykorzystaniem wzoru zgodnie z zat. nr 1 do
siwz (przez wartosc brutto nalezy rozumieC cene netto plus nalezny podatek VAT).
3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przediozy¢:
3.1 os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - z wykorzystaniem wzoru - wg
zatgcznika nr 1 do SIWZ.
3.2 aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
3.3. wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty czynny udziat
w realizacji czeSci zamowienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego
podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt 3.

4  Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:
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4.1. dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo skfadania
ofert;

4.2. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

5. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24

ust. 2 pkt 5 ustawy:
Do wypetnionego formularza ofertowego (zat.nr 1 siwz) nalezy dotaczy¢ liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowej.

Wymienione dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginatow lub kserokopii potwierdzonych

za zgodnos¢ przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem - za

zgodno$¢ z oryginatem.

UWAGA:

e Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce.

e W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum)
oraz w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakie moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U.
poz. 231), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg
po$wiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

e Zamawiajgcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

e Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. INFORMACJA' O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg
pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane drogg elektroniczng muszg by¢ niezwtocznie potwierdzone pisemnie. Kazda ze stron

na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNI’EIQ DOTYCZACYCH SPECYFIKACII ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA ORAZ OSWIADCZENIE, CZY ZAMIERZA SIE ZWOLAC
ZEBRANIE WYKONAWCOW.

11.1 Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, kierujgc swoje zapytania na pismie, lub faxem do Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. , pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
specyfikacji wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11.2 Pisemna odpowiedZ zostanie przestana wszystkim wykonawcom, ktorym doreczono
specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, w tym samym czasie i w ten sam sposob
bez podania zrédta zapytania a takze umieszczona zostaje na stronie internetowej (art. 38
ust. 2 Ustawy).

11.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert okre$lonego w pkt. 16.1. specyfikacji, zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia (art. 38, ust. 4 Ustawy). Dokonang zmiane specyfikacji przekazuje sie

STAROSTWO POWIATOWE W LECZNE]
al. Jana Pawla II 95 A, 21-010 Leczna, tel. 81 752 64 80, fax 81 752 64 64
NIP: 713-23-98-078, REGON: 431029168, e-mail: poczta@powiatleczynski.pl, www.powiatleczynski.pl



STAROSTWO POWIATOWE W LECZNE]

STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia a takze zamieszcza sie na stronie internetowe;.
11.4 Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcdw w celu wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci dotyczgcych specyfikaciji istotnych warunkéw zamdwienia.

12. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAML.

Teresa Olszak — tel. (81) 752 64 80, fax (81) 752 64 64

e-mail: t.olszak@powiatleczynski.pl

Godziny pracy: poniedziatek oraz od $rody do pigtku w godz. od 7.00 -14.00. wtorek w godz.
8.00 -15,00.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Wykonawca przystepujacy do przetargu obowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci 2 000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych) bez wzgledu na udziat wg ilosci zadan.

1.1. Wadium moze by¢ wniesione w wybranej przez Wykonawce formie okre$lonej w art. 45

ust. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych tj. :

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

1.2. Z tresci gwarancji (poreczenia) musi jednoznacznie wynika¢, jaki jest sposdb reprezentacji
Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz
Z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treSci gwarancji winno wynikac
bezwarunkowe, na kazde pisemne Zgdanie zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania
ofertg, zobowigzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach
okreslonych w art. 46 ust 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na konto zamawiajgcego w PKO
BP S.A. O/teczna Nr 89 1020 3206 0000 8202 0006 4535 w terminie zapewniajgcym jego wptyw na
wskazane konto przed terminem skfadania ofert.

3. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotgczy¢ do oferty.

4. Zwrot wadium nastgpi w terminach i na warunkach okreSlonych w art. 46 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

5. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium w sposéb okre$lony w SIWZ zostanie wykluczony
Z postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni kalendarzowych od daty uptywu terminu
skfadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, w tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzej jednak niz 30 dni.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

15.1.Oferta ztozona zgodnie z zatgczonym wzorem powinna zawieraC wszystkie wymagane
dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki o ktérych mowa w specyfikacji Zamawiajgcego;

15.2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktére stanowig dodatki do specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia i zgodnie z wymaganiami specyfikacji;

15.3. Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ druki oferty, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dotaczy¢
dodatkowe strony;

15.4.Oferta musi byC¢ przygotowana zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz
z wymogami specyfikacji;
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15.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez uzycia
$cieralnego nosnika pisma, np. otdwka, pod rygorem odrzucenia oferty;

15.6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

15.7.Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo;

15.8. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osob
podpisujgcych oferte;

Oferta sktadana przez dwa lub wiecej podmiotdw gospodarczych (konsorcjum) musi

spetnic nastepujgce warunki:

— zawiera¢ dokumenty i oswiadczenia wymagane od kazdego podmiotu;

— musi by¢ podpisana w taki sposdb, by zobowigzywata prawnie wszystkie strony;

— jeden z podmiotdw zostanie wyznaczony do reprezentowania wszystkich
wystepujgcych wspdlnie podmiotéw i jego upowaznienie bedzie udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez umocowanych przedstawicieli pozostatych
podmiotéw

— wszystkie podmioty bedg solidarnie odpowiedzialne za realizacje umowy,

15.9.Za osoby uprawnione do skiladania os$wiadczen woli w imieniu wykonawcéw
uznaje sie:

osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sadowym Ilub dokumencie

réownorzednym, osoby legitymujgce sie odpowiednim dokumentem

stwierdzajacym ustanowienie petnomocnika, okreslajacym zakres umocowania.

Dokument ten nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za

zgodnos¢ z oryginatem.

15.10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 82 ust. 1
Ustawy);
15.11. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
15.12. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajgcemu w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie z opisem:
petna nazwa wykonawcy

adres

numer telefonu, faksu

NIP, REGON

OFERTA — na SUKCESYWNA DOSTAWE FABRYCZNIE NOWYCH ART.
BIUROWYCH (ZADANIE NR 1) I EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK

I KSEROKOPIAREK (ZADANIE NR 2) DO SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO
JEDNOSTKOWEGO—- 09.12.2015r., godz.10".

15.13. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 LUTEGO 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw

udostepniane innym uczestnikom postepowania. Winien on wowczas wyodrebni¢ te
informacje w formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma by¢ wyraznie oznaczony ,TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA — NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA".

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

16.1. Oferty nalezy skladaé/przestaé do dnia 09.12.2015 r. do godz. 10
w Starostwie Powiatowym, Aleja Jana Pawfa II 95A, 21-010 teczna, pokdj. nr 111
I pietro Kancelaria Ogolna, pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym
terminie bez wzgledu na przyczyny opdznienia (art. 84, ust. 2 Ustawy);

16.2.  Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich
samych zasad i wymagan jak skfadana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem
"ZMIANA OFERTY",

16.3.  Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedtug takich
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samych zasad i wymagan jak skfadana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem
+WYCOFANIE OFERTY".
16.4.  Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrdécone Wykonawcy.
16.5. Otwarcie ofert nastgpi w Starostwie Powiatowym, adres jw. w sali
konferencyjnej (parter budynku, pokéj nr 9) w dniu 09.12.2015r. o godz.10%°.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za cato$¢ zamdwienia danego zadania. Cena musi zostac
podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych
z zakresu dostawy, niezbednej do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki
wptywajgce na ostateczng cene.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujgc
w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng cato$ciowa.
Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie bedg przyjmowane przez
Zamawiajgcego do wiadomosci. Proponowana cena tgczna powinna by¢ podana w wysokosci
ostatecznej, tak aby Zamawiajgcy nie musiat juz dokonywac zadnych obliczen, przeliczen itp.
dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia omyiki
w ofercie.

Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore
o 1. Jesdli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku
nie ulegnie zmianie.

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena f3aczna
danego zadania.

18. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym jednostkowym beda nastepowaty w ziotych
polskich.

19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU
OBLICZENIA OFERT.

Kryterium oceny ofert:
Nr 1. cena — 90 punktow;
Nr 2. termin dostawy materiatdw — 10 punktow (przyjeta jednostka jest dzien);

Oferta, ktora przedstawia najwyzszg ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria dla kazdego zadania
odrebnie, zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z malejaca iloscig uzyskanych punktéow. Do realizacji zamodwienia zostanie wybrany wykonawca
w danym zadaniu, ktéry uzyska najwyzszg iloS¢ punktow.

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriéw zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:
Oferty beda oceniane w skali stu-punktowej, wedtug wzoru:

S=C+W

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

S — suma uzyskanych punktow,

C - punkty za cene,

W — punkty za termin dostawy materiatéw

Kryterium nr 1:
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C = ( Cin / Cot..) Xx 100x 90 %

gdzie:

Cmin — NAjnizsza cena wg zatgcznika nr 1 SIWZ sposérdd wszystkich ztozonych ofert, odrebnie dla
kazdego zadania

C,r, — zaoferowana cena wg zatgcznika nr 1 SIWZ danej oferty, odrebnie dla kazdego zadania

C —ilo$¢ punktdw za cene przyznanych danej ofercie.

Kryterium nr 2:

W = (Wyin./W,er) x 100 x 10 %

gdzie:

Woin. — Najkrotszy proponowany termin dostawy materiatow,

W, — proponowany termin dostawy materiatéw w danej ofercie,

W — ilo$¢ punktéw za termin dostawy materiatdw przyznanych danej ofercie.

W toku oceny ofert zamawiajgcy moze zagdac¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru dla kazdego zadania odrebnie.

Zamawiajgcy powiadomi faksem, drogg elektroniczng lub listownie (za potwierdzeniem odbioru)
o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktdérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy okresli miejsce i termin podpisania umowy.

20. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT.

20.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich skladania, z tym, ze dzien,
w ktorym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia (art. 86 ust. 2 Ustawy);

20.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

20.3. Podczas otwarcia ofert zostang ogtoszone nazwy (firmy), adresy Wykonawcdéw oraz ceny,
terminy wykonania, warunki ptatnosci zawarte w ztozonych ofertach (art. 86 ust. 4 Ustawy);

20.4. Zamawiajacy sprawdzi komisyjnie podczas posiedzenia niejawnego:

20.5. - czy Wykonawcy spetniajg warunki okreslone w specyfikacji oraz w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych;

20.6. - w toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze Zzadaé udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

20.7. - Komisja Przetargowa proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej, przez co nalezy rozumiec
oferte, ktéra otrzymata tgcznie za wszystkie kryteria najwyzsza liczbe punktéw.

21. ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

— jest niezgodna z ustawg;

— jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907 z pdzn.zm.),

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

— zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

— zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o]
udzielenie zamowienia;

— zawiera btedy w obliczeniu ceny;
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— wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 907 z pdzn. zm.);
- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
whiosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego
wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 Ustawy, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

- wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

22. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczna punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okres$lonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych

mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

Termin zawarcia umowy nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia

0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faxem lub drogg

elektroniczng, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

Termin zawarcia umowy o udzielenie zamodwienia publicznego moze by¢ krotszy jezeli

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

- zostata ztozona tylko jedna oferta; lub,

- w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono

zadnego wykonawcy.

Przyjecie warunkdw przetargu jest jednoznaczne z przyjeciem wzoru umowy proponowanego

przez Zamawiajgcego.

23. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % ceny ofertowej (brutto).
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:

1) pienigdzy;

2)poreczeniach bankowych;

3)gwarancjach bankowych;

4)gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(tj. z 2007 r. Dz. U. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.) - zatgczone do umowy;

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej powinno zostac
wptacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: 89 1020 3206 0000 8202 0006 4535 .
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form zabezpieczenia.

Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w nastepujacy sposob:

a) 70 % wartosci zabezpieczenia zostanie zwrdcone w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane tj. w terminie do 30.01.2015
r.,

b) 30 % wartosci zabezpieczenia zostanie zatrzymane przez Zamawiajgcego na zabezpieczenie
roszczen z tytutu rekojmi gwarancji jakosci — kwota ta zostanie zwrdcona w terminie 15 dni po
uptywie okresu rekojmi gwarancji jakosci, tj. w terminie do dnia 31.03.2015 r.

24, ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR
UMOWY.

Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez wykonawce poprzez ztozenie oferty odpowiadajacej
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, a takze wybdr tak skonstruowanej oferty przez
Zamawiajgcego stanowig integralng cze$¢ umowy na dostawe materiatow biurowych (zadanie Nr 1),
materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, fakséw i kserokopiarek
(zadanie Nr 2).

Wzér umowy w_zatgczeniu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia nizej wymienionych zmian postanowien zawartej

umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy:

— dalsze zmiany dotyczace stawek podatku VAT, ktére zostang wprowadzone w trakcie roku
obowigzywania umowy.

25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

25.1 W toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wykonawcom, a takze innym
osobom, ktdrych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow nizej cyt. ustawy , przystugujg Srodki
ochrony prawnej, przewidziane w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” Ustawy z 29 stycznia
2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6zn. zm.).

25.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154
pkt. 5 Ustawy.

25.3 Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Ustawy.

25.4 W przypadku zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu,
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b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujacego.

25.5 Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnoS¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zagdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

25.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

25.7 Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego tresScig przed uptywem tego
terminu.

26. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik Nr 1 — Wzor oferty wraz z wzorami oSwiadczen i czeScig szczegdtowg potrzeb
poszczegdlnych art. dla zadania nr 1 i nr 2;
Zatacznik Nr 2 — Wzér umowy;
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